Zarzadzenie Nr 47/2017
Wojta Gminy Rakszawa

Zz dnia 14 marca 2017 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy w Rakszawie.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z
2016 1., poz. 446 z pézn. zm.)

zarzgdzam, co nast¢puje:

§1

W Zarzadzeniu Nr 1/15 Wo¢jta Gminy Rakszawa z dnia 2 stycznia 2015 r. w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Rakszawie zmienionego Zarzadzeniem
Nr 43/2016 z dnia 2 czerwca 2016 r, Zarzagdzeniem Nr 99/2016 z dnia 18 listopada 2016r.,
Zarzadzeniem Nr 33/2017 z dnia 9 lutego 2017 r.

§ 22 otrzymuje nowe brzmienie:

1. Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich - zadania referatu:

a) obsluga administracyjna Rady i jej komisji, oraz zwigzane z nig sprawy kancelaryjno-
techniczne,

b) prowadzenie spraw osobowych pracownikow Urzedu,

c) koordynacja i organizacja wybordw, referendow 1 spisow,

d) prowadzenie spraw z zakresu ewidencji ludnoéci i dowodéw osobistych,

e) prowadzenie spraw bhp i ochrony przeciwpozarowej Urzedu,

f) prowadzenie archiwum zakladowego,

g) prowadzenie spraw z zakresu dzialalnosci gospodarczej,

h) prowadzenie spraw z zakresu zarzadzania kryzysowego, ochrony ludnosci i spraw
obronnych,

1) obstuga informatyczna Urzgdu,

j) zapewnienie obslugi organizacyjnej Wojtowi, Zastepcy Wojta, Sekretarzowi oraz
prowadzenie spraw kancelaryjno - technicznych,

k) prowadzenie spraw z zakresu ustalania numeréw porzgdkowych budynkow,

1) prowadzenie spraw z zakresu kwalifikacji wojskowe;j,

m) zapewnienie utrzymania porzadku 1 czystosci w pomieszczeniach biurowych
zajmowanych przez Urzad.

2. Referatem kieruje Sekretarz Gminy.”

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

wWHZ0T

| EBEM [ |
¢ POD WZGLEDER l ! { |
S P AWNY M \Markd

O3RN AL

RADCA PYAWNY
Maria Piud




