Zarzgdzenie nr 27/A/06 Wajta -
Komisarza Rzadowego
dla Gminy Rakszawa
z dnia 17 lipea 2006r.

w sprawie regulaminu pracy Komisji Egzaminacyjnej

Na podstawie art. 9 g ust. 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela (Dz.U. z
2003 r. Nr 118 poz. 1112 z pozn. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i
Sportu z dnia | grudnia 2004 r. w sprawie uzyskiwania stopm awansu zawodowego przez
nauczycieli (Dz.U.Nr 260 poz. 2593)

ustalam: Regulamin Pracy Komisji Egzaminacyjnej

L. TRYB POWOLYWANIA KOMISJI:

§1
Komisje egzaminacyjng dla nauczycieli kontraktowych ubiegajgcych si¢ o awans na stopien
nauczyciela mianowanego powoluje organ prowadzacy szkole. W sklad komisji wehodzg (art.
Og ust.2 ustawy - Karta Nauczyciela):
1) Przedstawiciel organu prowadzgcego szkole, jako jej przewodniczacy.
2) Przedstawiciel organu sprawujacego nadzor pedagogiczny,
3) Dyrektor szkoly,
4) Dwoch ekspertow z listy ekspertow ustalonej przez ministra wlasciwego do spraw odwiaty i
wychowania.

§2
Na wniosek nauczyciela w sktad komisji wechodzi przedstawiciel zwigzku zawodowego
wskazanego we wniosku zwigzku zawodowego (art. 9g ust. 5 ustawy - Karta Nauczyciela).

§3

W pracach komisji egzaminacyjnej o ktorej mowa w § | o ile nie wehodzi w ich sklad, moze
bra¢ réwniez udzial w charakterze obserwatora przedstawiciel organu prowadzacego szkolg 1
organu sprawujacego nadzor pedagogiczny (art.9g ust. 4 ustawy - Karta Nauczyciela),

Organ powolujacy komisje egzaminacyjng. ustala skfad komisji, zapewnia w niej udzial
ekspertéw, o specjalnosci zawodowej odpowiadajacej typowi i rodzajowi szkoly, w ktorej
nauczyciel jest zatrudniony oraz specjalnosei zawodowej nauczyciela ubiegajacego sig o stopien
awansu zawodowego (§10 rozporzadzenia).

§5
Komisje egzaminacyjne mogg pracowaé w ciagu calego roku (art. 9b ust. 2 ustawy - Karta
Nauczyciela).
§6

W przypadku zlozenia wniosku, o podjgcie postgpowania egzaminacyjnego do 30 czerwca
danego roku, wlasciwy organ wydaje decyzjg o nadaniu lub odmowie w terminie do dnia 31
sierpnia danego roku szkolnego, jezeli wniosek i dokumentacja spelniaja wymagania formalne
(art. 9b ust. 3 ustawy Karta Nauczyciela).



§7
W przypadku zlozenia wniosku, o podjecie postgpowania egzaminacyjnego do 3|
pazdziernika danego roku, wlasciwy organ wydaje decyzje o nadaniu lub odmowie w terminie
do dnia 31 grudnia danego roku (art.9b ust. 3a ustawy Karta Nauczyciela).

§8
Organ, ktory powolal komisje egzaminacyjna, zapewnia jej obstuge administracyjno-biurows
oraz pokrywa wydatki zwigzane z jej dzialalnoscia (§ 14 ust. 4 rozporzadzenia).

II. ZASADY PRACY KOMISJI:

§9
Komisja egzaminacyjna podejmuje rozstrzygnigcia w obecnosci co najmniej 2/3 skladu
swoich czlonkow (§ 13 ust. | rozporzadzenia).

§ 10
Wiasciwy organ nadajacy stopien awansu zawodowego przeprowadza analiz¢ formalng
wniosku o podjecie postepowania egzaminacyjnego (§ 11 ust. | rozporzadzenia ).

§11
W przypadku gdy wniosek lub dokumentacja o podjgcie postgpowania o ktorym mowa w § 9
nie spetniaja wymagan formalnych, wlasciwy organ nadajacy stopien awansu zawodowego
wskazuje szczegdlowo stwierdzone braki i wyznacza termin ich uzupelnienia (§11 ust.2
rozporzadzenia).

§12
Wilasciwy organ nadajacy stopien awansu zawodowego, powiadamia nauczyciela, ktory
zlozyt wniosek o podjecie postgpowania egzaminacyjnego o© terminie i miejscu
przeprowadzenia egzaminu, na co najmniej 14 dni przed data posiedzenia komisji (§11 ust.3
rozporzadzenia).

§13
Komisja egzaminacyjna przeprowadza egzamin, w czasie ktorego nauczyciel kontraktowy
ubiegajacy sie o stopiefn awansu zawodowego:
1) Dokonuje prezentacji dorobku zawodowego,
2) Odpowiada na pytania czlonkow komisji dotyczace wymagan okreslonych w § 7 ust. 2
rozporzadzenia (§12 ust. 2 rozporzgdzenia),

§14
Kazdy z cztonkow komisji ocenia spelnianie przez nauczyciela wymagan niezbednych do
uzyskania stopnia awansu zawodowego, w punktach wg. skali od 0 do 10 (§13 ust2
rozporzgdzenia),

§15
Nauczyciel zdaje egzamin przed komisja egzaminacyjng, jezeli obliczona srednia
arytmetyczna punktow wynosi co najmniej 7 (§ 13 ust. 4 rozporzadzenia),

§16
Na podstawie liczby punktow przyznanych przez poszczegolnych czionkow komisji oblicza
sig érednig arytmetyczng punktow, z tym ze jezeli liczba czlonkow komisji jest wigksza niz 3,
odrzuca sie jedna najwyzsza i jedna najnizszg oceng punktowa (§ 13 ust. 3 rozporzadzenia).



§17
Komisja egzaminacyjna wydaje nauczycielowi zaswiadczenie o zdaniu egzaminu. Rejestr
wydanych zaswiadczen prowadzi wlasciwy organ powolujacy komisje (art. 9g ust. 9 ustawy -
Karta Nauczyciela),

§18
W sprawach proceduralnych dotyczacych prac komisji, nie uregulowanych w rozporzadzeniu,
decyduje komisja w drodze glosowania zwykla wigkszoécig glosow obecnych na posiedzeniu
cztonkow (§ 15 rozporzadzenia),

§19
7 przebiegu pracy komisji egzaminacyjnej sporzadza si¢ protokol (§ 14 ust. 1 rozporzadzenia).

§20
Po zakonczeniu prac komisji przewodniczacy niezwlocznie przekazuje do organu
prowadzacego szkole protokdl i dokumentacie komisji oraz wniosek wraz z dokumentacja
zlozong przez nauczyciela. Z chwila przejecia przez organ prowadzacy szkole wiw
dokumentacji komisja egzaminacyjna zostaje rozwigzana.

III. NADANIE (ODMOWA NADANIA) STOPNIA NAUCZYCIELA
MIANOWANEGO

§21
Stopien nauczyciela mianowanego nadaje organ prowadzacy szkole (art.9b ust. 4 pkt 2
ustawy - Karta Nauczyciela),
§ 22
W uzasadnieniu aktu nadania stopnia nauczyciela mianowanego nalezy powolac dokumenty:
1) Potwierdzajace kwalifikacje zawodowe,
2) Potwierdzajace odbycie stazu w okreslonym wymiarze i uzyskanie pozytywne) oceny
dorobku zawodowego,
3) Zaswiadczenie o zdaniu egzaminu przed komisja egzaminacyinag.

§23
Przed wydaniem decyzji odmawiajacej nadania stopnia nauczyciela mianowanego, nalezy
umozliwi¢ nauczycielowi wglad do akt sprawy i wypowiedzenie si¢ co do zebranych
materialow, zgodnie z art. 10 § | Kodeksu Postgpowania Administracyjnego.

§24
W przypadku niespelnienia przez nauczyciela warunkéw art. 9b ust. 1 wlasciwy organ,
odmawia nauczycielowi w drodze decyzji administracyjnej nadanie stopnia awansu
zawodowego. W uzasadnieniu decyzji odmawiajacej nalezy podac, ktore z wymogow
warunkujacych nadanie stopnia awansu nauczyciel spenil, a ktorych nie spelnit (art. 9b ust. 6
ustawy - Karta Nauczyciela),

IV. NADZOR NAD PRACAMI KOMISJI

§ 25
Protokoly i dokumentacja komisji egzaminacyjnej przechowywane s przez organ powolujacy
komisje. Protokoly udostepniane sa organom nadzorujgcym czynnosci podejmowane w
postgpowaniu o nadanie nauczycielowi stopnia awansu zawodowego (§14 ust2
rozporzadzenia).



§ 26
Nadzoér nad czynnosciami podejmowanymi w postepowaniu o nadanie nauczycielowi stopnia
awansu zawodowego sprawuje organ sprawujacy nadzor pedagogiczny (art. Sh ust. | pkt. |
ustawy - Karta Nauczyciela§.

§27
Czynnosci, o ktérych mowa w ust. |, podjgte z naruszeniem przepisow ustawy, przepisow
o kwalifikacjach nauczycieli lub przepisow wydanych na podstawie art. 9g ust. 10 sg
niewazne. Niewazno§¢ czynnosci stwierdza, w drodze decyzji administracyjnej, odpowiednio
organ sprawujacy nadzor pedagogiczny (art. 9h ust. 2 ustawy - Karta Nauczyciela),

V. FINANSOWANIE KOMISJI

§28

Czlonkowie komisji egzaminacyjnej, z wyjatkiem jej przewodniczacego majg prawo do:

1) Zwolnienia od pracy na czas niezbedny do stawienia si¢ na wezwanie,

2) Uzyskanie rekompensaty pienigznej z tytulu utraconego wynagrodzenia za czas
zwolnienia od pracy, chyba ze obowigzujace u danego pracodawcy przepisy prawa
przewiduja zachowanie przez pracownika prawa do wynagrodzenia za czas zwolnienia,

3) Zwrotu kosztow podrozy.

§29

Przewodniczacy komisji zbiera od czlonkow komisji:

1) Zaswiadczenia o wysokosci utraconego wynagrodzemia za czas zwolnienia od pracy,
wystawione przez pracodawcow czlonkow komisji,

2) O$wiadczenia o poniesionych kosztach podrozy (wedlug zalaczonego wzoru) oraz
przekazuje je niezwlocznie do komarki finansowej w celu realizacji.

§ 30
Przewodniczacy na 3 dni przed dniem rozpoczecia prac komisji sklada zapotrzebowanie na
materialy biurowe do ZEASIP w Rakszawie.

§ 31
Kancelaria (sekretariat) prowadzi ewidencje dzienna przesylek pocztowych dotyczacych
komisji egzaminacyjnych (wezwania, korespondencjia z nauczycielami ubiegajacymi si¢
o awans zawodowy, inne) i przedklada do komorki finansowe;.

§ 32
Zarzadzenie wechodzi w Zycie z dniem podpisania.

.FIJT

KOMISARZ RAADOWY

Maria



